Zarzadzenie nr 9/11/24
Burmistrza Ustrzyk Dolnych
z dnia 13 lutego 2024 r.

w sprawie ustanowienia Gminnego Zespotu Informatycznego i operatorow
informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych

Zgodnie z § 6 i § 7 uchwaly nr 42/2024 Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia
7 lutego 2024 r. w sprawie warunkéw oraz sposobu pomochiczego wykorzystania
techniki elektronicznej w wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikow wojewodztw
i rad dzielnic m.st. Warszawy oraz w wyborach wéjtow, burmistrzow i prezydentow
miast, zarzgdzonych na dzien 7 kwietnia 2024 r. - zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Ustanowi¢ Gminny Zespét Informatyczny w osobach Pana Marcina Organa
i Pana Macieja Sikory, ktory jest odpowiedzialny za szkolenie operatoréw obstugi
informatyczne] obwodowych komisji wyborczych i wsparcie techniczne obstugi tych
komisji. Szczegdtowe zadania Gminnego Zespotu Informatycznego zawiera zatgcznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Ustanowié operatorow informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych
w osobach:

nr siedziba Obwodowej Komisji operator informatycznej obstugi
| OKW |Wyborczej OKW

1. | Przedszkole nr 2 | ]
ul. 29 Listopada 49 Ewa Organ

2. |Hala Sportowa OSiR
ul. 29 Listopada 21 Natalia WWysocka |

3. | Swietlica Nadlesnictwa Ustrzyki Dolne
ul. Rynek 6 Mateusz Jarek

4. | Szkota Podstawowa nr 2
ul. Dobra 6 Bartosz Wéjcik

5. | Osrodek Sportu i Rekreaciji
ul. W. Gombrowicza 49 Dominika Sofopatycz

6. |Budynek bytego Internatu przy SP nr 2
Marzena Cielecka

7. | Ztobek Miejski
'ul. Pionierska 8 Jacek Terlecki
8. | Bieszczadzki Zespét Placowek Szkolno-
Wychowawczych ul. Gombrowicza 37 | Matgorzata Kacperska

9.

Swietlica wiejska w tobozewie Justyna Zygmunt-Wigcek
10.

SP w Ustjanowej Gérnej 84 Matgorzata Kacperska
11.

Swietlica wiejska w Réwni 51 B Marzena Cielecka

12. | Swietlica wiejska w Bandrowie
Narodowym 52 Natalia Wysocka




SP w Hoszowie 31 Bartosz Wojcik
14.
DPS Moczary 41 Ewa Organ
15.
Swietlica w Brzegach Dolnych 46 Dominika Sotopatycz |
16.
| Swietlica wiejska w todynie 38C Angelina Brzozowska
17. |
| Swietlica wiejska w Kroscienku 74 Wioletta Fundanicz
18.
Swietlica wiejska w Jureczkowej 51 Magdalena Stuszkiewicz
19.
SP w Wojtkowej 40 Magdalena Stuszkiewicz
20.
SP w Ropience 111 Adam Lesniak
21.
$wietlica wiejska w Brelikowie 38 Adam Lesniak
22. | Swietlica wiejska w Telesnicy
Oszwarowej 14B Justyna Zygmunt-Wigcek
23.
Swietlica wiejska w Ustjanowe] Dolnej 18 | Wioletta Fundanicz
24,
$wiet|ica wiejska w Jatowem 20C Angelina Brzozowska
25. | Swietlica wiejska w Dzwiniaczu Dolnym
37 Jacek Terlecki
26. |
Swietlica wiejska w Liskowatem 98 Beata Besz
27.
| Swietlica wiejska w Stankowe] 35 Beata Besz
28. | Szpital Ogélny SP Z0OZ |

ul. 29 Listopada 57

| Mateusz Jarek

=’ |

Szczegétowe zadania operatoréw informatycznej obstugi obwodowych komisji
wyborczych zawiera zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Ustrzyki Dolne.

§3.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 9/11/24
Burmistrza Ustrzyk Dolnych
z dnia 13 lutego 2024 r.

Zadania Gminnego Zespotu Informatycznego:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez delegature Krajowego Biura
Wyborczego, w tym z wykorzystaniem srodkdéw komunikacji elektronicznej;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogéinokrajowego;

3) przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz tgcza do publicznej sieci
przesytania danych;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa, w szczegoblnosci
uwierzytelniania dwusktadnikowego przy logowaniu do systemu
teleinformatycznego oraz zabezpieczenie sprzetu i systemu teleinformatycznego
przed nieuprawnionym dostepem;

5) znajomo$¢ instrukcji obstugi systemu teleinformatycznego;
8) rejestracja w systemie teleinformatycznym list i kandydatow na radnych gminy;
7) rejestracja w systemie teleinformatycznym kandydatéw na burmistrza;

8) sporzadzanie projektéw dokumentdw rejestracyjnych, obwieszczenn oraz kart
do gtosowania w wyborach do rady gminy oraz burmistrza;

9) wprowadzenie do systemu teleinformatycznego numerdow list kandydatéw
nadanych przez miejskg komisje wyborczg,

10) udziat we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych czionkow
(kandydatow na cztonkéw) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich
sktadow;

11) udziat we wprowadzaniu do systemu teleinformatycznego danych o terminach
pierwszych posiedzen oraz szkolen obwodowych komisji wyborczych;

12) nadzér nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych
— szkolenie oraz prowadzenie ewidencji, dystrybucja logindw i hasef;

13) dystrybucja oprogramowania i plikéw definicyjnych z danymi wyborczymi
dia obwodoéw offline;

14) zgtaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu teleinformatycznego oraz
meldunkéw o gotowosci do wyborow wiasciwej delegaturze Krajowego Biura
Wyborczego;

15) ustalenie z przewodniczacym miejskiej komisji wyborczej harmonogramu pracy
w dniu glosowania;



16) przygotowanie szablonéw formularzy protokotéw gtosowania w obwodzie
z wiasciwymi danymi (wykorzystywanych jako projekty protokotéw gtosowania,
badz jako protokoty w sytuacii problemoéw z systemem teleinformatycznym),

17) przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych
nosnikow informatycznych, na ktérych powinni oni zapisaé pliki z protokotami
glosowania w obwodzie, jezeli nie zostang przestane za pomoca sieci
elektronicznego przekazywania danych;

18) nadzér nad wprowadzaniem do systemu teleinformatycznego danych o liczbie
os6b ujetych w spisie wyborcéw oraz o liczbie kart do gtosowania wydanych
w trakcie glosowania (frekwenciji) oraz danych z protokotow gtosowania
w obwodzie;

19) potwierdzenie zgodnoéci danych elektronicznych o wynikach gtosowania
w obwodach w wyborach do rady gminy otrzymanych z obwodowej komisji
wyborczej z danymi z kopii protokotow gtosowania przekazanych przez
te obwodowa komisje wyborcza;

20) potwierdzenie zgodnosci danych elektronicznych o wynikach glosowania
w obwodach w wyborach burmistrza otrzymanych z obwodowej komisji
wyborczej z danymi z kopii protokotow gtosowania przekazanych przez
te obwodowa komisje wyborcza;

21) w sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwosci wprowadzenia danych do systemu
teleinformatycznego za operatorow obwodowych komisji wyborczych, ktorzy
z réznych przyczyn nie mogli tego dokonad;

22) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy
projektow zestawien wynikow gtosowania w okregach wyborczych oraz projektu
protokotu z wyborow do rady gminy;

23) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy
projektu protokotu wynikow glosowania i wynikow wyboréw burmistrza;

24) ustalenie wynikéw wyboréw do rady gminy w systemie teleinformatycznym;
25) ustalenie wynikow wyboréw burmistrza w systemie teleinformatycznym;

26) w przypadku giosowania ponownego w wyborach burmistrza - ponowienie
niezbednych czynno$ci.



Zatacznik nr 2

do Zarzgdzenia nr 9/11/24
Burmistrza Ustrzyk Dolnych
z dnia 13 lutego 2024 r

Zadania operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej:

1) udziat w szkoleniu z zakresu obstugi systemu teleinformatycznego
organizowanym przez koordynatora gminnego ds. informatyki;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogolnokrajowego —
jesli bedzie on zaktadat udziat wyznaczonych operatoréw;

3) odbiér loginu i hasta stuzacego do logowania sie do systemu
teleinformatycznego;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa;
5) znajomosé instrukcji obstugi systemu teleinformatycznego,

6) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguraciji
dostepu do publicznej sieci przesytania danych i zainstalowanego
oprogramowania;

7) zabezpieczenie sprzetu i systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym
dostepem,;

8) ustalenie z przewodniczacym obwodowej komisji wyborczej harmonogramu
pracy w dniu gtosowania;

9) przekazanie, w trakcie gtosowania, danych o liczbie oséb ujetych w spisie
wyborcéw oraz o liczbie wydanych kart do gtosowania (frekwencji), zgodnie
z wytycznymi wskazanymi w odrebnej uchwale Panstwowej Komisji Wyborczej;

10) wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projektach protokotow gtosowania
w obwodzie w obecnosci cztonkéw obwodowej komisji wyborczej;

11) umozliwienie wydruku projektow protokotdw  gtosowania w obwodzie
z ewentualnym zestawieniem btedéw oraz raportem ostrzezen, utatwiajgcymi
sprawdzenie zgodnosci arytmetycznej poprawnoéci  ustalenia  wynikow
glosowania w obwodzie;

12) sygnalizowanie przewodniczgcemu obwodowe;] komisji wyborczej ostrzezen oraz
niezgodnosci liczb w projektach protokotéw giosowania w obwodzie;

13) przekazanie komisji wydrukow z systemu teleinformatycznego;

14) zapisanie danych z protokotu glosowania w obwodzie w postaci pliku na
elektronicznym noséniku danych, w przypadku braku mozliwosci wprowadzenia
danych do sieci elektronicznego przekazywania danych;

15) przestanie, w obecnosci czionkéw obwodowej komisji wyborczej, danych
z podpisanych protokotow glosowania w obwodzie do sieci elektronicznego
przekazywania danych.



